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Kasiyer boélima tim finansal hareketlerin gerceklestirildigi bolimdir. Olusan bilgilerin muhasebeye
aktarilmasi nedeniyle islemler yiksek guvenlik adimlari ile korunmustur, sadece yetkisi olan kullanicilar
bu bélime girebilirler.

Dort temel bélimden olusur;

e Kasa acllis ve kapanis islemlerinin, programda tanimlanan 6deme araclariyla yapilan
hareketlerin, her tirlii harcama kaydinin etkin bir sekilde kontrol edildigi “Cashier” modiili

e Misafir, acenta/firma veya acik hesaplara ait folyo takip ve faturalama islemlerinin yapildigi
“Folios* modulu

« Basilan faturalarin izlenebildigi “Invoice Archieves” moduli

e Gin sonu islemlerinin yapildigi “Night Audit” moduild.

ilerleyen béliimlerde her bir fonksiyon detayl olarak anlatiimaktadir.
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6.1.1 Operations

Gunluk kasa hareketlerin yapildigi ve takip edildigi bolimddr. Otellerdeki degisik kasiyer uygulamalarini
desteklemektedir. Tamamen igletmenin tercihleri dogrultusunda kasalarin nasil acilmasi gerektigi
konusunda karar verilir. Sik kullanilan uygulamalar su sekildedir;

+ Onkasa islemlerini yapmaya yetkili her kullaniciya ayri kasa agcilabilir, her kullanici vardiyasina
basladiginda kasasini acar, vardiya sonunda kapatir ve tim kayitl islemlerden kendisi sorumlu
olur.

« Vardiya bazinda kasa acilabilir, o vardiyada calisan ve kasa haklarina sahip olan kullanicilar tek
kasa Uzerinden islem yaparlar.

e Sadece tek bir kasa acllir ve kasa haklarina sahip olan tim kullanicilar ayni kasa tzerinde iglem
yaparlar.
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Hangi ydontem uygulanirsa uygulansin kasiyer kodunun yani sira kullanici koduda izlenebilmektedir.
Kasiyer tanimlamalari SETUP/Financial/Cashier bolumiu altindan yapilmaktadir. Her kasanin agilis
avansinin ne olacag da burada belirlenir.

Genel operasyon ekrani su sekildedir. Tek bakista kasanin o andaki durumunu kolayca izleyebilmek icgin
ekran 5 ana boélime ayrilmistir.

& @ O G %

2

Cazh Total 1133_00

CreditCard  {p.op

City Ledger [o.00

Gross Total [qg0.00

Starting Cazh imu_uu :W_'otal Cashier |'r‘ lmahmut esitmez

ﬁ:.fn Refresh
L_-_.ICashier Close

cashier transfers

m Total

exchanges

mturr Rats Room |First Name |Last Name Total Shift |Code

0.00]] 0.00|
i) i A e
payments
Type Schm Name Curr Currency | Rate Debit Credit Total Outlet Shift |Code
_ _ 0.00
m | I EO

‘E. Cashier |t@% City Ledg&rj I@ Pusting;tl ;, Safe Keepingl

Her bir bélim asagida detayli olarak incelenmektedir.

Aclk olan kasalarin son balansi sol Ust bolimde yeralir.

Starting Cazh |1nu.uu

Cazh Total |1|:||:|_|]|:|

Credit Card ||:|_|:||:|

City Ledger |IZI.IZIIZI

Gross Total |'1'EI'EI.'|]'EI

Starting Cash

Setup bdliminde kasiyer tanimi yapilirken, kasiyer kasasini actiinda ne
kadar avansinin olacagi tanimlanir. Tanimlanan bu avans tutari ihtiyaca goére
artinlabilir. Avans olarak tanimlanan tutar, kasa kapanisi sirasinda devir
edilecek rakamdan dusdlir, yani devir edilmez, cunki bir sonraki kasa
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acilisinda aynen kullanilacaktir.

Kasaya avans tanitimi yapilmasi zorunlu degildir, cinki ihtiyag duyulan her an
kasaya para transferi de yapilabilir.

Cash Total O kasiyerin yaptigi tim nakit islemlerinin balansidir. Fiziksel olarak kasada
bulunan nakit para sayildiginda bu tutar ile es olmaldir.

Credit Card O kasiyerin yaptigi tim kredi karti iglemlerinin balansidir.

City Legder O kasiyerin yaptigl tim cari hesap islemlerinin balansidir.

Gross Total O kasiyerin yaptigl tim islemlerin genel toplanimi verir.

Hangi kasanin ac¢ik oldugu ekranin sag Ust kdsesinde gésterilmistir.

Cazhier |I-' |mahmut eaitmez

Kasada nakit para ihtiyaci dogarsa istenildigi zaman “Cashier Transfer” béliminden kasaya para girisi
yapilabilir. Ornegin: tahsilatlarin az ve déviz bozma iglemlerinin cok oldugu bir giin, kasa avansi yetersiz
kaldi ise, kasiyer otelin ana kasasindan para alabilir, kasaya giren her tutarin program tarafindan da
bilinmesi gerekir. Eger nakit para yetersiz ise program nakit vermeyi gerektiren iglemlerin (iade, paidout,
dovizbozma v.b.) yapilmasina izin verilmez. Zaten dogal olarak kasada olmayan bir tutar kasadan
cilkamaz.

Kasaya veya kasadan para transferi ekrani su sekildedir.

CashierBeginForm .
o @ - W M|

date Target Cashier

0.09:2005 [ 15 i

total CUTTENCY rate
150.00 [ =) |"._L j 1.00000

remark
|i|1[=3"ﬂl_3 icin muhasebeden alnan |

Date
Target Cashier

Total
()

Currency
Rate

Sistem tarafindan giniin tarihi verilir.

Sozkonusu para hangi kasiyerin hesabinda goriinmesi isteniyorsa acilan
listeden o kasiyer segilir.

Kasaya girecek tutar girilir.

Eger kasadan herhangi bir amacla para c¢ikisi olacak ise eksi deger isaretlenir.
Ornegin: c/out iglemlerinin yogun oldugu ve kasa tahsilatlarinin fazla oldugu
zamanlarda, paranin muhasebe tarafindan daha efektif kullaniimasi mimkin
ise bnkasadan muhasebeye transfer yapilir.

Transfer edilecek paranin hangi déviz cinsinden olacagi burada segilir.

Eger transfer edilecek tutar doviz cinsinden ise kur otomatik olarak gelir.
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Remark Transfer isleminin neden yapildigina dair aciklayici bilgi girilir.

Doviz bozma islemi yapmak ve/veya bozulan dévizlerin listelemek icin “exchanges” bolimu kullanihr.
Gun icerisinde yapilan tim doviz hareketleri bu tabloda listelenir.

exchanges
|E:-:|:hang|E|Eurr |F|ate |Fh:u:um |FirstName |LastName |T|:|tal |Shift |E|:n:|e||
1| soooEwr | . 12885 105 Levent  Onar 8225 !
83.25
| [ E O
Yeni bir déviz bozma iglemi icin L ikonu tizerinde tiklanr.
ExchangeForm E'
- O I T Y
CUrrency |EL|F| j rate 185500
exchange ([spoo total [ minus (-]
room 105 J
firztname |LE'|'EI'IT Iﬂstname|gnﬂr paz=zport |—p_ 57250
remark |Dij'fi2 bozma ztate | ,l
= ®
Currency Bozulmak istenen doéviz secilir.
Rate Sistemde glnluk olarak tanimlanan kur tablosundan ilgili dévizin “d6viz bozma”
isleminde kullanilabilen kur otomatik olarak gelir.
Exchange Bozulacak para tutari girilir.
Total Davizin kur ile carpiktan sonraki lokal para birimi cinsinden degerini getirir.
Ornegin: 50 Euro bozuldugunda, 50 x 1,6650=83,25 YTL degeri gelir.
Minus Eger hatall bir déviz bozma iglemi yapildi ise diizeltme islemi ancak ayni tutarl
bir déviz bozma islemin “-* isaretlenerek geri alinmasi ile mimkunddr.
Room Eger otelde konaklayan bir misafir déviz bozduruyor ise, misafirin oda
numarasi acilan listeden segilir.
First name Misafirin adi girilir. Bir Ust alanda eger oda numarasi segildi ise “adl” sistem

tarafindan otomatik olarak doldurulacaktir.
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Last name Misafirin soyadi girilir. Bir Gst alanda eder oda numarasi secildi ise “adi” sistem

Pasaport no

Country

tarafindan otomatik olarak doldurulacaktir.

Misafirin profil kartinda pasaport numarasi girilmis ise otomatik gelir, aksi
takdirde elle yazilabilir.

Gelen listeden misafirin tlkesi secilir.

| Remark

| Not girilir.

Doviz bozma islemi tamamlandiginda Setup boliminde taniml forma gére makbuz basabilir.

Gun icerisinde yapilan 6demelerin listesi “Payments” bélimiinden izlenebilir.

payments
Type Room |Name |I:un |Eunenc_l,l |Hate |Debit |I:ledit |T0tal |Dutlet |Shift |I:0de|
1 105 |Levent Ona 98.00|%TL 1 52.00 0.00 g2.00 7
Jljredﬂlﬁard 105 | Levent Ona 152.00|¥TL 1 152.00 0.00 152.00 7
| | | | | | | 250.DE||... | 25E|.DD|... | |
Type Odeme tipini gosterir.
Room Misafirin oda numarasidir.
Name Misafirin ismidir.
Curr Toplam 6deme tutaridir.
Currency Doviz tipidir (EUR,USD, YTL gibi)
Rate Kuru gosterir, lokal para biriminden yapilan islemlerde kur her zaman 1'dir.
Debit Borg toplamidir.
Credit Alacak toplamidir.
Outlet “Cash Sale” islemi ile islenen bir gelir ise, bagh oldugu gelir departmanidir.
(“Cash Sale” 5.1.4 Quick Posting konusunda anlatiimigtir.)
Shift
Code Kasiyer kodunu gdosterir.

6.1.2 Cashier Reports

Kasayla ilgili

yapilan tiim hareketlerin raporlandigi bolumdir. Ozellikle kasiyerler vardiya bitiminde

yapmalari gereken kontroller icin bu raporu kullanabilirler. Raporda gosterilmesi istenen alanlar secilebilir.

CashierReportForm
- @ 7 I T RN
oate [na.002 cosnr N ~| "ot [rosacios <] e

Date Detaylari izlenmek istenen tarih “takvim”den secilir.

Cashier Eger sadece bir kasiyere ait hareketlerin gériintilenmesi isteniyorsa, listenen
kasiyer secilerek rapor ¢alistirilir. Bos birakildigi takdirde tim kasiyerlerin
yaptigi islemler goéruntilenir.

Report Rapor tum islemleri kapsayack sekilde detayli veya 6zet olarak alinabilir.

Rapor tipi secimi bu alanda yapilir.



BOLUM 6
O e CASHIER

Horal e

6.1.3 Currency

Gunluk déviz kurlarinin girildigi kur tablosudur. “Date” alaninda acilan takvimden kur girilmek istenen tarih
secilir. Yeni kurlar girilebildigi gibi eski tarihde girilmis kurlara bakmakta mimkunddr.

Her doviz icin t¢ degisik kur tipi icin gunlik kur girmek mumkunddr.

* Invoice : Oda fiyati yabanci parabirimi cinsinden girildiginde kur ¢arpani olarak bu kur tipi
kullanihr. Bu kur tipindeki kurlar otelin tercihi dogrultusunda aylik veya gunlik bazda
degistirilebilir. Misafir icin c/in yaptigi giinki kur tim kalisi boyunca gecerli olacaktir, ancak
rezervasyon bazinda kur degistirmek mimkandir.

 Exchange : Doviz bozma iglemi sirasinda kullanilan kur tipidir.

+ Extra Post : Ekstra harcamalar degisik parabirimleri izerinden folyolara iglenebilir. Ornegin:
Minibar'daki icecekler icin USD fiyatlari verilmis olabilir. Bu durumda kullanilacak kur tipi bu
kolonda yer alir.

RateForm
- B B
Date [08.09.200% |
|Name | [reenice |E>:|:hange | Extra Post
=+ [EUR i1.28 1.75 z

JGEIP 25 2334 7234
JUED 1.34 1.5 16
J“—L 1 1 1

) EN= ek~ ®

[ODEON_BDE][MSSQL]

6.1.4 Quick Posting

Bu ekrandan istenilen folyolara hizli harcama kaydi yapilabilir ya da gin icinde yapilan harcama atirlari
takip edilebilir. Misafir folyosunun icerisine girmeden harcama kaydi yapilabildigi icin ayni ekrandan
birden fazla odaya harcama girigi yapilabilir. Ozellikle satig noktalarinda POS cihazi bulunmayan
otellerde, gelir merkezlerinden gelen toplu adisyonlarin girilmesi icin oldukc¢a yararh bir secenektir.

Ayrica gin sonu kapanisi éncesinde yapilan gelir kontrolleri esnasinda “departman” bazinda ekrana
harcama detaylar listelenerek gerekli kontroller yapilabilir.



od@ON

Hotml Managamant Eyac

Arama kriterleri sunlardir;

Department

Cashier

Room

Guest

All Today’s postings

L Laah-

Sadece belirli bir gelir merkezindeki harcamalar gorintiilenmek istenirse acilan
listeden o departman secilir. Ornegin: Lobby Bar, Restaurant v.b.
Departman secimi yapilmadigi takdirde bos birakilirsa tim departmanlardaki
harcamalar gosterilecektir.

Sadece belirli bir kasiyer tarafindan girilen harcamalar gorintilenmek istenirse
acilan listeden o kasiyer secilir. Eger kasiyer secilmedi ise tim kasiyerlerce
kaydedilen harcamalarda listelenecektir.

Sadece belirli bir odaya ait harcamalar gorintilenmek istenirse agilan listeden
ilgili oda secilir. Oda secilmedi ise tum odalara yapilan harcamalar
listelenecektir.

Misafir ismine gbre arama yapilabilir. Oda numarasi girildiginde otomatik
olarak gelir.

O gune ait tim harcamalar listelenmek isteniyorsa bu alan isaretlenmelidir.

ExtraDailyForm g|
00  BwvwiH | B

Fiter ]

Department | _,J Cashier | :J

Room | :] Gusst |

&#Clear | [olSearch

|Guest |F|oom |Department|... |Total Curmency IStatus |Checkid|F|emark

|§I1|Levent0nar 105 202|Lobby Bar 32 5YTL Inhouzs 12345

FEREEETE =
[ODECQN_BDE][MS5QL]

{2
| Vel
tin
=

Listelenen harcama kayitlarindan birinin Gizerine gelinip .| ikonu tiklanarak diizeltme islemi yapilir.
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FolioEntryForm X
= @ B W | D

Department |2|:|2 j Name ||_cbbyaﬂr Date  |02.09.2005

Room 105 v Cuest fLevent |Onar

Currency  [3z.50 YTL x|  Rate 100000

Total |

Remark |

Check no |123.-_5 Cash Sale [ |EFAEENN. ~ |Cr5d'rtliard

Lt = ®

[ODEON_BDE][MSSQL]

Department Harcamanin yapildigi gelir merkezi segcilir. Ornegin: Lobby Bar, Restaurant v.b.

Name Departman isminin gosterildigi alandir. Departman kodu secildidi i¢in “isim”
otomatik olarak dolacaktir.

Date Harcamanin yapildidi ve adisyonun tzerinde olan tarih girilir.

Room Harcamay! yapan misafirin oda numarasi acilan listeden secilir.

Guest Misafir isminin gosterildigi alandir. Oda numarasi girildiginde isim otomatik
olarak gelir.

Currency Harcama tutari girilir ve yaninda bulunan alandan déviz tipi secilir.

Total Harcama toplamidir.

Remark Not girilir, 6zellikle diizeltme yapilirken aciklama girmek dnemlidir.

Check No Adisyon numarasinin girildigi alandir.

Cash Sale Eger adisyondaki harcama karsiliginda misafir 6deme yapti ise, ddeme tipi

belirlenir, boylece adisyonun bor¢ ve alacak tutarlari ayni anda kaydedilmis
olur. Harcama ve 6deme tutarlarinin iki ayri kayit olarak girilmesine gerek
kalmaz. POS cihazi olmayan yerlerde adisyon giris islemini hizlandiran ve
kolaylastiran bir secenektir.

Bu secenekten harcama girisi yapildigi gibi, hatali yapilan harcama kayitlarinin dizeltiimesi icin de
kullanilabilir. Ayni giin icerisinde duzeltme islemi yapilacak ise, ilgili harcama kaydinin tGzerinde tiklanir ve
tutar degistirilebilir. E§ger hatali departmana goénderildi ise, harcama kaydinin tamami yeni yapilan “-* bir
harcama kaydi ile geri alinir ve dogru olan departmana yeni bir harcama kaydi yapilr.

Ekranin sag alt kenarinda kayit edilen her harcamanin kimule olarak toplaminin alindigr gorular. Bu
kontrol amach konulmustur. Eger bir tomar adisyon teslim edilir ve toplaminin x tutarinda oldugu
sdylenirse, tim adisyon girigleri yapildiktan sonra ulasilan toplam ile sag alt kdsedeki kontrol toplaminin
esit olmasi gerekir. Eger fark varsa, adisyonlar tek tek kontrol edilerek fark tespit edilir.

6.1.5 Card Operation

Odeon POS sistemi kullanildiginda aktif hale gelen bir secenektir.
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6.1.6 Disconnect

Kasiyerinden ¢ikmak veya vardiya sonunda kasayi kapatmak icin bu secenek kullanilir. Kasa kapama
isleminden dnce istenilirse yukarida belirtildigi gibi “Cashier Report” béliminden detayli rapor alinabilir.

CashierCloseForm
S 00 | Bw M | B
Cazhisr ] Higtury]
Cashier ]? 1mahmut jes'rtmez
Opsn At ig;_%_zmg Remain Gpenning Right |15

Starting Cash |1.|:|ﬂl.|}|:| Currency |yTL

i Transactions will be transfered

Currency | Total
| Target Cashier
1 125

--Ac’fu al Cﬂsh Er.Sﬁatus--

Total Cash 1225_[”3

Credit Card 1133_32

City Ledger in_cg

Gross Total ]353.32

U% Dizconnect | :] Cazhier Cloze # Cancel

[ODEON_BETA_BDE][MSSQL]

Bu ekranda o kasaya ait tim hareketlere ait 6zet bir ekran gelir.

ilk bélimde; acik olan kasiyerin kasa numarasi, adi ve soyadi, kasay! hangi saatte acti§i, daha kac kere
acabilecegdi ve kasa avansi goruldr.
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ikinci béluimde; eger kasiyer kendi kasasini bu balans ile kapatacak ise devir etmesi gereken nakit tutar
gorur ve bu tutan kime (ana kasa, muhasebe, sonraki vardiyada c¢alisacak olan kasiyerlerden biri v.b.
gibi) teslim edecegini secer.

:Iliﬂshisr Cloze

tusuna basildiginda “kasay! kapatmak istiyormusunuz?” seklinde bir uyar cikar ve
“Evet” denildiginde kasa raporunu otomatik olarak ekrana getirir. Rapor yazicidan basilabilir veya email
ile ilgili bolime gdnderilebilir.

ODEON DEMO

Cashier Summary
ODECONT Hotel Automation System, PrintDate: 20.05.2005 13:20

Cashier Summary - 7

Time 20.09.2005 13:30:23
Code 7

Cashier mahmut esitmez
Starting Cash 100.00
Total Cash 225.00
Cradit Cards 128.82
City Ledger 0.00
Gross 363.8Z2
Transfers

CURRENCY TOTAL

1 ¥TL 125

Transfer To Central cashier

Signature isssssssssaaeaa
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6.2 Folios

Bu bélumde misafir,acenta, firma, hesaplara ait folyo ve faturalara iligkin tim gerekli islemler yapilabilir.
Odeon’da folyolar 3 ayri grupta ele alinmaktadir:

»  Misafir folyolari

Acenta/firmalar icin acilmis birden fazla misafirin folyosundan gelen harcamalari
icerisinde barindiran ana folyolar (grup ana hesaplari v.b.)

Degisik amaclarla acilan hesaplara ait folyolar (personel édenmez hesaplari, glndbirlik
misafir hesaplari v.b. gibi)

6.2.1 Room Folios

Misafirlerin kendi odasina ait folyolari bu bolumde yer almaktadir. Her rezervasyon igin sistem tarafindan
otomatik olarak bir folyo yaratilir. Istenirse, daha sonra bu folyolar kullanici tarafindan ¢ogaltilabilir.

Room Folios giris ekrani filtre ve oda folyolari listesi olmak tzere iki bdlimden olusur.

| r f P #
= O T I N
Fitter ]
Name | | Room j Status
(% Inhouse
Dates Between [ r||o7oszo0s +] [or.omz008 ]
" Arrivals
™ Departures
Comapnw/Agency = Group -
| —l —J i Checked out
&P Clear | Gl Search
Room Folios
|F|00m First Mame Last Mame Start End iEompan_l,J.-’agenc_l,l Balance InvoiceiStatus
1 EIC1 iUfuk ¥ildinm 07.08.2005 |05.05.2005 |Odeon 0.00 0 Inhouzs

@ Options

] Led L] o & ®

3,

Arama kriterleri kullanilarak odalara ait folyolar listenir. Misafir ismine, oda numarasina, gelis ve ayrilma

tarihlerine, acenta/firma ve grup ismine, statistine (sadece otelde konaklayanlar, gelenler, ayrilacaklar ve
ayrilanlar) gore arama yapilabilir.
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Fiter ]
Name | | Room ﬂ Status
* Inhouse
EalesHeES x| |140s2005 «| [1408:2005 |
" Arrivals
i~ Departures
Comapny/Agency = Group p—
| J | J (" Checked out
&# Clear | 2 Search
Name Ekranin sag tarafinda belirlenen statiiye bagli olarak, misafir adina gére
arama yapar.
Room Ekranin sag tarafinda belirlenen statiiye bagli olarak, oda numarasina

Dates Between

Company/Agency

Status
Clear

Search

gore arama yapar.

Ekranin sag tarafinda belirlenen stattiye baglh olarak,

Start : Girig tarihine

End : Cikis tarihine gbre arama yapar.

Ekranin sag tarafinda belirlenen statiiye bagl olarak, rezervasyonun
bagh oldugu acenta/firmaya gbre arama yapar.

Rezervasyon statiilerine gére arama yapar.

Yeni filtreleme yapilabilmesi i¢in, bir énceki secilen kriterlerin silinmesini
saglar.

Yapilan filtrelemeye gore folyolarin listelenmesini saglar.

Bundan bdyle arama sonucu Room Folios'ta listelenecektir. Herhangi bir filtreleme yapilmadigi takdirde,
icerde olan misafirler listelenecektir. Bu ekranda kayit Gzerinde cift klik ile ya da ekranin sol altinda

bulunan L butonu ile misafirin folyo detaylarina ulasilabilir.

Options

cikis tarihi degistirlebilir ya da
yapilabilir.

e A butonu icinde d¢ ayri fonksiyon bulunmaktadir. Folyo ekranlarini terketmeden,
“Properties” secenegi ile misafirin rezervasyon detaylarina ulasilabilir. “Change Departure” ile misafirin

“Checkout” ile folyo detayina gitmeden cikis ve faturalandirma islemleri

Room Folios

Fioom First Mame |LastName |Stalt |End |Com|:-any.u’agenc:y |Balance |Invoice|8tatus |
1 Ufuk Yildinm 12.08.2005 |15.08.2005 |Odeon 240,00 0+0 Inhouse

2 |05 Feride Geri 14.09.2005 |15.08.2005 |Tirk Petrol 0.00 0 Inhouse
Properties
Change Departure
Checkout

L ]
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Room Misafirin oda numarasi

First Name Misarifin ismi

Last Name Misafirin soyadi

Start Misafirin gelis tarihi

End Misafirin ayrihg tarihi

Company/Agency Misafir eger bir acenta veya firma kanali ile geldi ise

Balance Balansi

Invoice Fatura kesilip kesilmedigini gosterir, eger harcamalar faturalandi ise burada
fatura numarasini gosterir.

Status Rezervasyon statusi

Listelenen oda folyolarindan birinin Gzerinde tiklanirsa folyo detayi acilir. Gelen ekranda misafire ait
harcamalar gorulur. Bu ekran rezervasyon Kkarti icerisindeki “Bill Info” ikonuna tiklandiginda gelen ekran
ile aynidir.

& ReservationFolioForm
7 L S B N

Room 101 Agency Odeson Dates .. owerall total 181.82 |,_| j

=*Houting™ ]

VildirymUick  |date

lbalance | 181,82

Time  |Invaice

Room |Mame |Remark

|Cade | Department
200|Telefon
|DG?.GB.EDGE 200 | Telefon 832 101 | Ufuk ¥ ildirim 18:54:26
[Jov.oszo0s | 200 Telefon | 12.00]  101|Ufuk Yildrm | l1g12:11)
DDF.DS.EDDE . ZDU.Tslefcn . 850 01| Ufuk Yildirm . .18:14:53
DGF. 52005 . 202 |Restaurant . 143.00 101 | Ufuk Yildirim | .15:1?:1?
.. L I wel | L L

| Tatal

[CAR=RE=AR= —

L] = mEE ®

Bu ekran Uizerinde misafirin folyo no, oda no. misafir ismi, acentasi ve folyo balansini goruldr.

Bir folyo icerisinde birden fazla pencere yer alabilir. Folyo sayisinda bir sinirlama yoktur. Her pencere bir
yukaridaki 6rnekte goraldugu gibi “TAB” seklinde gorilebilir. Veya her bir pencere tek bir ekranin birden
fazla bolinmus haliyle de izlenebilir.

En altta bulunan ikonlar:
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 New: Yeni bir folyo daha acilr.

* Normal View : Her bir folyo bir TAB halinde izlenebilir.

»  Multi Folio View: Misafirin ka¢ folyosu varsa tek bir ekran bélinmus olarak gelir.

e Folder View: Her folyo bir “folder (klasér)” olarak gelir, yani her folyo alt altta satirlar
halindedir ve satirin tzerine tiklandigi takdirde o folyo’nun detayi izlenir.

TOP: “Options” meniisi folyoda kullanilabilecek tim alt menu seceneklerini getirir.
MAKAS: isaretlenen harcamayi kesip, bagka bir folyo’ya taginmasini saglar.

YAPISTIR: Kesilen harcamay! baska bir folyoya yapistirma suretiyle tagir.

% ReservationFolioForm{330}

= @ L:J“xb;l_f:.?J

]Icl 03 Room ﬂ ;\\gzency .OIdeun Datez . OveraHTDt.a.I .m l:_l j

Adam Gary ] Adam Gary ] ‘*Ruuting""]

- _ [3 Post
m Adam Gary iA:fate “ § spit
deposit | .:bakanc M Move content

[Dapartment {4] Postadvance transactions  * [

=) Print Folio

|%| Delete

ny" Cut

i Paste

:_l:l! Invoice 4
f-_a Payment

#¥ Checkout

Folio Owner

Remove Folio

B I @

Routing from

Safe keeping

2@

Pos Card Sale

= @ = |«

Options’ta yer alan ve Folyo’'da kullanilabilecek tim fonksiyonlar asagdida tek tek ele alinacaktir.
POST

icerisinde bulunan folyoya harcama kaydi yapmak icin kullanilir.

SPLIT

Tek bir harcama kaydinin birden fazla parcaya béliinmesi icin kullanilir. Ornegin: bir restaurant adisyonun
toplami tek bir odaya girildi ve o harcamanin bir kismi baska bir oda tarafindan édenecek ise once
harcamayi bdlmek ve sonrada bélinen tutari dijer odaya transfer etmek gerekebilir. Bolme iglemi icin
once ilgili harcama kaydinin tizerine gelinir, sag klik yapilip acilan pencereden “Split’ secenegi tiklanir ve
bélunecek tutar yazilir.
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@ ODEON(r) Image Ltd(1999-2005) - [Room Folios]
"] Fila  Edit indow

0] & ResarvationFolioFarm

Room 101 Agency Odeon overall total

Yidnm Utak Yidrm Utek | =Routing® |

221 “yldyrrym Ufuk date ||n7 08-09.09
- Hm_epos_n balance | 143.00
Diate Code  |Department Total Room |Mame Femark Time: Invaice:
; |
e | B e ke | 14300). L. | [
[+ Q‘ —

‘ Split Amount ‘ [rl

& | e x| ¢
0| @@Es | = |

B MANUALS 3 Windows. ., ¥ 3opEoN - | 1 untitled - &l 05-CASH...

Boylece tek satirlik harcama agagidaki ekranda goruldugdu gibi iki ayri harcama satiri haline gelir.



oa@ON

Hotml Meanageamant SEyeceamE

& ReservationFolioForm

202 EBwdy | Y

Ilcl 150 Room 101 Agency Odeon Datez . owverall total 181.82 U j

1221 I Vlagrim Uk laate  [o7.09-05.09 |

| Geposit | |patance | 143.00

Date Code  |Department Total Room |Mame Femark Time Irvoice
?3.|}|}i 101 | Ufuk ¥idinm |Orginal: [101] Transferd From : H

DG?.DB.EDGS 202 |Restaurant 70.00! 101 | Ufuk Yildinm |Orginal : [101] Tranzsferd From: [101}-‘22[;15:1?:1? 0

.. L L | 1w, | .. L

e

MOVE CONTENT

Secilen veya tim harcamalarin bagka bir folyoya transfer edilmesi icin kullanilir. Harcamalarin transfer

@ Master

edilecegi folyo eger bir “Master Folyo” ise ikonuna basilir.

FolioContentMoverForm

$00 | @%bl |y |

Target Folio 1220 _! B Master
¥ildirim Ufuk
Selection |selected tems -
Qutlet Select | | _.:J
=" Move ¥ Cancel I
[ODEON_BETA_BODE][MSSQL]
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Eger bir departmana ait tim harcamalar bir kerede transfer edilecek ise “Outlet Select” kutucugundan ilgili

w Move |
ikonuna tiklanarak tasima isi

departman secilir.  Secim islemi bittikten sonra
gerceklestirilir.

Transfer edilen harcamanin detayinda yeralan REMARKS bolumunden, o harcamanin original olarak
kime ait oldugu ve transferin hangi oda ve folyodan yapildigi gorulir. Ornegin: Orginal : [101]
Transfered From : [101]/221

POST ADVANCE TRANSACTIONS

Gelecek gunlere ait sabit harcamalarin (6rnegin: oda fiyatl) bir kerede folyoya islenmesi icin kullanilir. 3
adet alt segcenek mevcuttur.

« Tonight Posting: Sadece o geceye ait harcamay! “Gece Kapanisi’ni beklemeden kaydeder.

+ All Period Posting: Konaklama boyunca kaydedilecek sabit harcamalari bir kerede igler. Ornegin
misafir 4 gece konaklayacak ise, dort gecelik fiyati bir kerede isler. Asagidaki ekranda gézuldugu
gibi harcamalar olmasi gereken tarihlere kaydedilir. Yani gelirler olmasi gereken ginlerde
gOruindr ve ortalama oda geliri her zaman dogru hesaplanir.

« Undo: Yapilan iglemleri geri alir. Ancak orijinal folyo penceresinde bu islemi yapmak gerekir.

& ReservationFolioForm

$0°8  @wn |y

| 1 55 Room 103 Agency Park Lid. Dates .. owerall total 0.00 |_,_| j |

Tan ahmet AR LBl ~Routing™ |

217 : Park Ltd, [aate  [o7.05-11.09

deposit i ';k.)alam:e 450.00

Date |E0de Department Tatal |F|00m M ame Inwoice
M 07.09.2005 | 100{Room Postings 103| Ahmet Tan [103 Ahmet Tan] ( 2+0+0 ) 120 YTL

CJosoez005 | 100 Room Fostings 120.00) 102 Ahmet Tan [103 AhmetTan (2400120 VTL | 21:14:32
DD&.G’:.EGDE | 100 | Room Postings 120.00. 103 | Ahmet Tan 1103 &hmet Tan] [ 2+0+0 ) 120 ¥TL (211422
J10.09.2005 |  100/Room Postings | 12000 103 Ahmet Tan |[102 AhmetTan] ( 240=0 1120 YTL | 21:14:32]

B B w0 | I I L

ol oo B

& | 0| |« A
(2] = == ®

[ODEQN_BETA_BDE][MSSQL]

Bu ozellikler kullanilarak yapilan harcamalar dizeltiiemez.“Remarks* alaninda harcama detayina iligkin
aciklama yeralir. Anlami su sekildedir: [103 Ahmet Tan] (2+0+0)120YTL = [Oda No. Misafir Ismi]
(Yetiskin+Cocuk1+Cocuk?) Oda Fiyati YTL
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PRINT FOLIO

Folyonun dékimini yazicidan cikartmak icin kullanilan adimdir. Misafir konaklama silresi boyunca
hesabini kontrol etmek icin folyo dokimi talep edebilir.

DELETE
Harcama kaydini silmek icin kullanilir. Kullanici haklari ile siki bir sekilde kontrol edilir.
CUT & PASTE

Harcama kaydini bir folyonun bagka bir penceresine veya baska bir folyoya tasimak icin kes ve yapistir
secenekleri kullanilir.

INVOICE

Misafir otelden ayrilmadigi halde talep ettigi takdirde, faturalandirma islemleri bu béliimden yapilhr. iki ayri
faturalandirma opsiyonu vardir.

« Interim Invoice : Misafirin o ana kadar olan harcamalarini faturalandirmak amacl kullantlir.
« Advance Invoice : Misafirin 0 ana kadar olan harcamalari ile birlikte, konaklama siresince
hesabina islenecek oda hesabinin eklenerek faturalandiriimak amach kullanihr.

Her iki faturalandirma seklinde de hesap herhangi bir édeme sekli ile sifirlandiktan sonra ekrana
kesilecek olan fatura detaylari gelir. Faturalandirma islemi 6ncesinde, harcamalar ve tutar disinda fatura
ismi, fatura adresi gibi bilgilerin buradan kontrol edilmesi ve gerekirse diizenlenmesi saglanir. Bu ekran
fatura detayi ve fatura sahibi bilgilerini gosteren iki ayri sayfadan olusur.
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InvoiceForm{451} @
0 2 | Bwv |
1 Invoice Owrner 1

14.09.2005 Breakfast

14.09.2005 Cash 0 0 12.00
Curnency Gross Total Diz. Ratio  General Dizcount
: 0.00 0.00
[ ] Discourt e o
s
000000 General Dizcount
Layout Assessment 12.00] | 0.00]
Series VAT
| | Final

%]

& B

Fatura detaylarini gosteren “Invoice Details” sayfasinda st kisminda fatura detayr vardir. Folyoda
bulunan harcamalar ve alinan 6deme burada izlenir. Alt bélimde ise, doviz cinsi, oda kuru, genel toplam,
net ve KDV tutarlar ile indirim oranlari ve degeri yer almaktadir. Ayrica bu sayfadan “Layout” ile folyo
formati degistirilebilir. Odeon fatura yazdirma igleminden sonra sistem icin takip edilebilen fatura
numarasi vermektedir. Fakat, ayni zamanda istenirse matbu (zerinde yazili olan resmi fatura seri
numaralari da “Series” alanina yazilmak suretiyle takip edilebilir. Numara ilk fatura esnasinda yazilir, onu
izleyen faturalar sayisal olarak sirasiyla gelir.
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InvoiceForm{203}
- W
Invoice Details

Document No Fdate Name
|u ||16.EIE-.ZDDE || |

Address Owner id Type
Aydin Sk, No:T8/8 | 14 | |

Country TaxMNo Tax Office Invoice Type

City
Antatya ] _vj | | | ||n |

Remark

Address

Profile Hame |C0de Address Il:it_l,l |Tax Mo |Ta:< Office
1 Tui Teurizm Tui Aydin Sk. Mo: 786 Antalya

® B | ' ®

“Invoice Owner” sayfasi fatura adresi bilgilerini icerir. Fatura adresi, misafir profilinde varsayilan olarak
belirlenen adrestir. Faturanin hangi isme ve adrese diizenlenecegi detay! izlenebilir ve gerekirse yeniden
diizenlenebilir. Ekranin adres bdliminde misafirin profilinde kayith tim adresler listelenir.

CHECKOUT

Checkout islemi secildiginde eger folyo balansi var ise, misafir hesabi herhangi bir 6édeme sekli ile
sifirlandiktan sonra asagida bulunan ekran gelir.
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InvoicelnguiryForm{563}

Merge Folios Into one invoice]

Print Instruction

- 0 2 | 4

~Kerging Folios To invoice

JJust print

Layout

1Nurmal View Layout

Printed Paper No

J
Cancel

[ODEON_BETA_BDE][MSSQL]

Merging Folios To Invoice

Print Instruction

Layout
Printed Paper No

iki secenek gelir.

One Invoice For each folio: Misafir hesabinda birden fazla folyo var ise,
hepsini ayri ayri faturalandirmak igindir.

Merge Folios Into one invoice: Misafirin hesabinda birden fazla folya var
ise, tim folyolari tek bir faturada toplamak icin.

iki secenek gelir.

Show Invoice: Fatura
goruntilenmesini saglar.
Just Print: Folyonun gériintilenmeden yazdiriimasini saglar.
Folyo formatinin degistiriimesini saglar.

yazdirilmadan 6nce folyonun ekranda
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PAYMENT

FolicEntryForm{151}

& @ O B W | R

Department [ESSUSSNNNN ~| Nom |C.ﬂs.h Date  |14.09.2005
Foom |'IEIE J Guest |Gﬂr5r |A|:Iam

Currency |12_|]|:| |k|»'|'|_ J Hate |1.IJIJIJEIIJ

Total |

Remark |

Ll B ®

[ODEON_BETA_BDEJ[MSSQL]

Misafirin yaptigr 6deme girigleri bu bolimden yapilr.

Department Odemenin departman kodu

Name Odemenin departman ismi

Date Odeme tarihi. Odeon tarihi gelir, degistirilemez.

Room Odeme yapan misafirin oda numarasi gelir.

Guest Odeme yapan misafir adi

Currency Yapilan 6deme miktari ve déviz cinsi

Rate Odemede kullanilan dévizin kuru. Lokal kur oldugu oldugu durumda 1.00
olarak gelir.

Total Odeme ve kur carpimi toplami

Remark Odeme ile ilgili notlar bu alana yazilabilir. (On 6deme, diizeltme gibi)

FOLIO OWNER

Folyo sahibini gosterir. isim kutucugunun yaninda bulunan “New* ikonu tiklandiginda folyoyu baska bir
kisinin adina baglamak ve faturayi o kisinin adina diizenlemek mumkunddr.

ROUTING FROM

“Routing” islemi ile folyoya gonderilen harcamalarin hangi odadan geldigini gosterir.
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6.2.2 Master Folios

Odeon, “Master Folio” dzelligi ile agirhkla acentalar kanal ile odalarini satan oteller ( 6rnegin: resort
oteller, ski resort vb) i¢in buyuk kolaylik ve zaman kazanimi saglar.

Acenta veya firmalardan gelen gruplar icin rezervasyon yapildiginda program tarafindan otomatik olarak
yaratiimaktadir. Grup master folyolarinin nasil olusturuldugu “Reservation\ Groups” b6limu altinda detayh
olarak anlatiimaktadir.

Acenta/firmalar icin acilmis birden fazla misafirin folyosundan gelen harcamalari icerisinde barindiran ana
folyolar (grup ana hesaplari v.b.) master folyo olarak adlandirilir. Master Folyo’nun olusabilmesi icin
acenta/firma profil karti icerisinde “Master Folio Rules” boliminde tanimlanmis olmasi gerekir.

Master Folyo’lar Gizerinde yapilabilecek islemler “Room Folio” bélimindekiler ile aynidir. Folyo Gizerinde
iken “Options” ikonu tzerinde tiklanirsa alt menu seceneklerine ulagilabilir.

Master Folyo icin ayri bir profil karti agmaya ve c/in iglemi yapmaya gerek yoktur. Master Folyo’ya bagli
odalardan biri c¢/in yapildiginda otomatik olarak acilir, yine odalardan birinin ayrilma tarihi uzatildiginda
Master Folyo’nun check-out tarihi de uzayacaktir.

& ODEON(r) Image Ltd(1999-2005) - [MasterFolioForm] EIEX
=0 4

"] Eile Edit Window =

R oy @ 2 | @MW |
Fitter l
i= £ Cashier
@ Operations Dazstpthiceig] | Joroszees | forosaoes ~| T walling for invoice
@ Cashier Report
@ Cunency Date Inhouse 07.09.2005 = Folio Id
@ Quick Posting )
Ci o v G
@ Card Operation PR Agenq‘ j roup 1 j
@ Disconnect o
= @ Folios ¥ Clear |l Search
@ Foom Falios
@ Master Faling
@ Account Folios |Agency |Group Start |End |Dty Ledger ‘Balance ||nvnicei|d |
# L2 Invoice L !
5 5 Night Audt 1|FlPark Lt 09.2005 | 11.09.2005 0.00 100.00 o] 217
[# 2 Lists | | | ‘ 1DD.UD|... | |
“, Reseryation
) Reports
@ Fiont Desk
4 Customer lations
gl
2 Account Receivable
Crghioielesnng @ options
[ Task Management —
AT SR ._I"I.J O axED E”‘ %
#: ) 2 |[0DEON_BETA_BDEI[MSSaL]

Agency Acenta ismi goruntulenir.
Group Grup ismi gorintulenir.
Start date Acilis tarihidir.

End date Folyonun check-out edilmesi gereken tarihtir.
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City Ledger Cari Hesaba kaldirilan tutar

Balance Folyodaki toplam balans

Invoice Eger Fatura basildi ise, bu kolonda fatura numarasi gérintulenir.
ID Folyo ID’si

Master Folyo’nun detaylarini gérmek icin ilgili folyo Gizerinde tiklanir. Gelen ekranda iki adet TAB vardir.

¢ Routed Rooms : Bu master folyo’'ya yonlendiriimis olan odalarin doékimund verir.
Ornegin: asagidaki 6rnek ekranda goruldiigi gibi 103 nolu odada kalan Ahmet Tan isimli misafirin

100 nolu departmandan yapilan harcamalari kendi folyosuna degil, dogrudan master folyoya
gelecektir.

FolioForm

(7 IR

2 i| Posted Tranzactions ]

routed to this folio

First Mame Raom | Last Mame I Start End Departments
i 103|Tan 07 052005 11.06.2005 100

« Posted Transactions : Fatura yonlendiriimesi master folyo'ya yapilan harcamalar bu ekranda
gorintilenir. Ornegin: Asagidaki érnek ekranda goriildigii gibi 103 nolu odada kalan Ahmet Tan
isimli misafirin 4 gecelik oda harcamasi master folyoya kaydedilmistir.

“Rooms Folios” bolimde detayh olarak anlatilan folyo alt meni segeneklerinin hepsi master folyolar icin
de kullanilabilir.
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FolioForm

= @
Routed Rooms
Park Ltd. I taster Folio
| [peposit [Batance | ss0.00 |
Date Code | Departrient Total |F|oom Marme Rermark. | Time Iivvoice
-05.2005 100 | Room Postings [103 Ahmet Tan] { 2+0+0 ) 120 ¥TL 0
DDS.EE.EDDE 100 | Room Postings 120.00 103 Ahmet Tan [103 Ahmet Tan} ( 2+0+0 § 120 ¥TL F14:28:18 {0
DDB.DE.EGDE 10i| Roem Postings 120.00 103 Ahmet Tan [103 Ahmet Tanj ¢ 2+0+0 ) 120 ¥YTL 1128118 0
D'IU.E!?.EGIJE 100! Room Postings 120.00 103 Ahmet Tan [103 Ahmet Tan} { 2+0+0 3 120 ¥YTL (112818 13
.. L |- A i Tt
e

6.2.3 Account Folios

Otelde konaklamayan kisi veya firmalar icin acilan hesapladir. Ornegin: Otel icerisinde bulunan dilkkan
sahiplerine, otelde calisan animasyon ekibine veya personele, acenta rehberlerine yaptiklari harcamalari
takip edebilmek icin istenilen period araligi icin folyo acilabilir.

Acilacak hesaplar igin degisik “Hesap Gruplar” belirlenebilir. Bu tir agik hesaplarin takibini daha kolay
yapabilmek igin hesap numaralari arahgr tanimlamak yararli olacaktir. Hesap numaralari, oda
numaralarindan daha farkli verilmesi tavsiye edilir. Setup /Financial / Account Types bdlimi altindan
hesap numaralari tanimlamasi yapilabilir.

Eger yeni bir hesap acilacak ise ! ikonu tzerinde tiklanir.
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InterimAccountForm E|

T 7L I MY

Guest |;‘animatiir Hasan |Be1_.raz (al [ ]

Dates | | |7 [|120s200s -| Repeat Io

Type |.ﬁ.nimati|:|n Fooms ﬂ

Room 83200

Markst code

= W
Guest Aclk hesabin sahibi olacak kisi veya kurulusun adi ve soyadi girilir. Varolan

profillerden biri secilmek istenirse |2 ikonu tizerinde tiklanarak arama yapihr

veya . ikonu tiklanarak profil karti Gizerinde diizeltmeler yapilabilir.

Dates Hesabin acik kalmasi gereken tarih aralidi belirtilir. Birinci kutucuga hesap
acilis tarihi sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Agik tutulmasi istenen
gln sayisi girildigi takdirde folyo c/out tarihini sistem kendisi 6nerir.

Type Acllan hesabin tipi listeden segilir.

Room Bu hesap tipinde acilmis hesap numaralarindan ilk bos olani sistem otomatik
olarak onerir.

Market Code Folyoda olusan gelirlerin istatistiki olarak gidecegi Pazar dilimi kodu secilir.

Kaydedildigi zaman sistem bu hesap icin bir folyo olustur. Ayrica Front Desk altindaki ilgili TAB’larda
(6rnegin: hesap aclilip kaydedildiginde “Occupied”, folyonun kapatiimasi gereken tarihte “Departures” ve
folio kapatildiktan sonra da “Check-outs” altinda) listelenir.

Folyo detaylarini gériintilemek icin hesap Uzerinde tiklanir. Gelen ekran oda folyosu ile aynidir. Yine bir
oda folyosu Uzerinde yapilabilcek her tirll islem hesap folyosunda da yapilabilir.
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BOLUM 6
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& ReservationFolioForm

| @we |y

|h:| 157 Room SS5500 Agency = Dates .. owerall total 55,00 U j
n i "‘Rr.luting“l
222 | Beyaz Anmator Hasan [date  [p7.05-1208 |
! ‘deposit || i balance 55,00
Diate Code  |Department Tatal Room  [Mame Remark Time  |lmvoice
203 | Restaurant 42.00 93900/ Animatr Hasan Bey| 40
DD?.DBQDGS 203 |Restaurant 12.00) 99500 Animatér Hasan Bey 124047 o
(... i [ | 55.00]...

& | @ | |« i

& | E=EE | %

'[ODEON_B‘ETA_BDE][MSSQL}
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6.3 Invoice

6.3.1 Invoice Archives

Fatura arsivi, basilan her faturanin izlenebilecegi bir bolimdur. Geriye donuk fatura detaylarini alinabilir.
Faturalar Gizerinde islem yapilmaz, sadece izleme amaclidir.

=l8x]

& ODEON{r) Image Ltd({1999-2005) - [Invoice¥iewerForm]
File Edit ‘Window

| ol 100020065 L @ ) | @@ T

tlate: ied folio avner
= % CASHIER |1g 04 2005 j |= ;I ‘ | | ‘ | |0 _! & refresh |
@ Operations

@ Cornect

@ Tranzaction Report

§ Towcinrizen ([ L T 1 || || ] |
@ cunency iy, |name |fo|io |no idale |tota| idiscoum |\rat ‘net |
@ Quick Posting mE DERYCK oo 19.04.2005 35.00 .00 ERES 3182
@ Card Operation

= @ Account
Q’ Master Folios DS JETAIR 6§12 o 119.04.2008 120.00 3308 23.66 132.37

@ Folio Holder DQ DERYCK 618 [ 19.04.2005 0.00 0.00} 0.o0 .00

B 5 invoice b | | | | | 293 00 3308 3726 22266
L8 rvoice &

= Might it
¥ £ Lists

B W] e —

1 Reservation

FReparts

=|

@ Da\'ly Houge Status
B

s

Customer Relations:

?I | CASHIER

= Account Receivable

,_J Housekeeping

[ Task Management

iy

%z
g
&
N
®

()

Date istenilen tarih ve <,> = ile tarih secenegi girilerek arama yapilabilir.
ID Fatura ID numarasi

Folio Folio numarasi

Owner Fatura sahibin ismi girilerek

Refresh Secilen arama kriterlerini yenilemek icin kullanihr.
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6.4 Night Audit

6.4.1 Approve Postings

Gun sonu isleminden 6nce icerde konaklayan misafirlerin oda fiyatlari kontrol edilir, kontrol eden kullanici
tarafindan onaylanir.
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Folio Folyo numarasina goére arama
Agency Acenta adina gore arama
From date Gelis tarihine gore arama
Date Filter Tarihe gore filtrele

6.4.2 Start
Night Audit (giin sonu) islemini baslatir. Gin sonu 9 adimlik bir iglemdir.

Arrival Check: Giris yapmamis rezervasyonlari listelenir. Rezervasyon iptal edilebilir, giris tarihi bir giin
sonraya alinabilir, ya da giris islemi yapilabilir.
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Departure Check: Cikis yapmamis odalari listeler. Cikis tarihi bir glin sonraya alinabilir ya da ¢ikis islemi
yapilabilir.

Currency Rate Control: Gunlik kurlar listelenir. Oda hesaplari islenmeden 6nce kurlarin kontrol
edilmesinde fayda vardir. Herhangi bir hata var ise, énceden kurlarin degistiriimesi saglanmis olur.

Night Audit Postings: Oda fiyatlari iglenir.
Night Audit Operations: Gun kapanisi islemleri calisir.
Departing Extra Folio:

Departing Master Folio: Cikis yapmamis Master folyolar listelenir. Master folyonun krediye kaldirilir ya da
¢ikig tarihinin bir gin sonraya alinir.

Approve Postings: Oda fiyatlari kontrol edilir, kontrol eden kullanici tarafindan onaylanir. Fiyatlar
onaylanmadan devam edilemez.

Overall New Day Calculations: Tahmin raporlarinin hazirlanmasi, odalarin acilmasi, oda balanslarinin
hesaplanmasi, varsa muhasebe aktariminin yapilmasi gibi islemler ile yeni giine gecilir.



